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AJOUTER UN NOUVEL
ACCOM PAG N EM ENT Handicap

Receveurs

Objectif : ajouter un accompagnement
dans une autre unité de 'ESMS dans 13/07/2026
lequel 'usager est déja accompagné

Prérequis : disposer d’'une des habilitations
suivantes : « ESMS Administratif » / « ESMS
Médical, Paramédical, Psychologue » / « ESMS Social,
Educatif, Pédagogique »

LES ETAPES

., cee L. HANDICAP
1 Accéder aux notifications regues

I
Je suis receveur en ESMS

Dans le menu « HANDICAP », sélectionner « Gérer les notifications o .
, , Récupérer une décision
regues » pour accéder au tableau de bord de 'ESMS. d'orientation

Gérer les notifications et DUA
regus

Gérer les renouvellements

2> Ajouter un nouvel accompagnement

* Ouvrir la notification de l'usager depuis l'onglet « liste d’attente » ou « usager entré » en
cliguant sur la ligne :

Notifications Contacts effectués Liste d'attente Usagers entrés Sorties et décisions renouvelées Sans suite Archivées

6 résuiltat(s) pour 5 notification(s) |« « T » Page: 1 v Nombre d'éléments par page: 10

ESMS Catégorie/Type de droit et Décision
Statut Commentaire UA Q C N°individu Sexe Age  |dentité = Unité prestation Temporalité Validité Initiateur Modif. Actions
—
.'I le 28/10/2024 [} £y 2002051605 (01) § 14ans  FORMATION Pierre IME L'ARMAILLOU 7.1- Orientation versun  16/05/2022 16/05/2022  MDPH 05/02/2025 8%
u [ ] Unité B Institut médico-éducatif Accueil permanent - 16/05/2027 o
(IME)
—
.Il le 13/07/2026 E 248478 (01) § 34ans  GOOD Ketty IME L'ARMAILLOU 13.1 - Orientation vers un  13/09/2022 01/04/2022  ESMS 13/07/2026 @:
u Unité B Etablissement d'accueil non  Accueil permanent - 31/03/2032 Q
médicalisé

13.1.2 - Foyer de Vie (FV)

* Cliquer sur « Sélectionner une action » puis sur « Ajouter un nouvel accompagnement ».

< Retour au tableau de bord = Imprimer la décision dorientation = Imprimer le DUAJ Sélectionner une action ~ I MDPH MDPH de I'Ain

Sélectionner une action

Accompagnements dans mes unités ‘. Déclarer un nouveau contact

Statut de I'accompagnement  Unité Mode d'accompagnement i S Mettre au statut "Demande de réorientation” e
I . z ﬁ Ajouter un nouvel accompagnement "
# 4 Usagerprisen UNITEB Permanent Changer le statut] E
" charge Places disponibles : 5 prestation
Depuis le 28/10/2024  Liste dattente : 0 Décision 16/05/2022 £y

Loption « Ajouter un nouvel accompagnement » n’est disponible que si plusieurs unités
ont été décrites dans 'lESMS : un usager peut alors étre accompagné sur plusieurs unités
en paralléle (par exemple « entré » sur une unité d’accueil temporaire, et en « liste
d’attente » sur l'unité d’accueil permanent).
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* Choisir directement le statut a attribuer a ce nouvel accompagnement (liste d’attente ou
usager entré) et renseigner les informations nécessaire (unité, date de mise en liste

, ’ 2 o
d’attente, date d’entrée...) ©
Ajouter un nouvel accompagnement Fermer x O
©
Ajouter un nouvel accompagnement Fermer x o : : c
Les champs margués d'un * sont obligatoires O
Les champs marqués d'un * sont obligatoires T
Statut du nouvel accompagnement *
Statut du nouvel accompagnement * [ Mettre au statut “Liste d'attente - Admissible” = ]
Choisir le statut - .
Unite *
G it [ Accueil de Jour (Accueil temporaire) V]
[ Mettre au statut "Liste d'attente - En cours Accompagnement temporaire |
d'analyse, demande d'admission regue” Date de mise en liste d'attente
I 'f‘i'l Mettre au statut “Liste d'attente - Admissible” > 13/07/2026 m
i Mettre au statut "Liste d'attente - Admis” Commentaire & destination de la MDPH (partagé également aux
autres professionnels acteurs sur le dossier)

= @ Mettre au statut "Usager entré R
- : ° - (Max. 1000 caractéres)

L'ESMS a déclaré avoir recueilli I'accord de I'usager ou de son
représentant pour consulter I'intégralité de son dossier (décision
dorientation transmise par la MDPH, ...).

" Valider

WO

Receveurs

4 ) Gérer les différents accompagnements d’un usager

La notification accessible depuis le tableau de bord permet d’accéder a tous les
accompagnements enregistrés dans les différentes unités.

La liste déroulante « Changer le statut » permet d’actualiser 'avancement de chaque
I'accompagnement par unité :

< Retour au tableau de bord 4 Imprimer la décision d'orientation I Imprimer le DUA  Sélectionner une action = MDPH M
- ESMS |
" Initiateur M
| Accompagnements dans mes unités
N* individu
Statut de 'accompagnement ~ Unité Mode d'accompagnement ¥ Identité
Type de 7
_@\ q“:] Admissible ACCUEIL DE JOUR Temporaire Changer le statut - droit et m
En liste d'attente Places disponibles : 13
depuis le 13/07/2026  Liste d'attente : 1 Changer le statut
4 JJ Usager pris en UNITE B P ﬁ Mettre au statut “Liste d'attente - Admis”
. " charge W Places disponibles : 5 i .
Depuis le 28/10/2024  Liste d'attente : 0 'LI Mettre au statut "Usager entré
[~} - -
& .[I Fin de prise en ACCUEIL DE JOUR Temporaire ¢ Retirer de la liste d'attente
charge Places disponibles : 13 P—
Accompagnement Liste d'attente : 1 u
terminé le 05/02/2025 Contenu

Un usager ayant deux accompagnements différents sur un méme ESMS s’affichera deux
fois dans le tableau de bord de I'ESMS (par exemple, dans I'onglet « liste d’attente » et
dans l'onglet « usager entré »).

Besoin d’aide ?

Contacter le support régional en cliquant ici — Assistance
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https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1

