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SUPPRIMER UNE 
HABILITATION
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Mise à jour :  26/06/2026
Objectif : Etre capable de supprimer 
une habilitation obsolète

Prérequis : Avoir l'habilitation "Référent 
structure"

LES ÉTAPES

1 Accéder aux outils de gestion des comptes et habilitations
Passer le curseur sur « Administration », puis cliquer sur « Comptes et 
habilitations »

Supprimer l’accès à plusieurs collaborateurs via la revue des 
habilitations
Dans le section “Effectuer une revue des habilitations dans votre établissement”, 
renseignez le périmètre souhaité puis cliquer sur “Rechercher”
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Besoin d’aide ?

Contacter le support régional en cliquant ici →

Assistance

Assistance
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Supprimer les accès via la revue d’habilitations
Cliquer sur la croix rouge pour supprimer l’habilitation.  

Depuis la recherche d’un compte procéder de la même manière en cliquant sur la crois 
rouge en bout de ligne à droite. 

Supprimer l’habilitation d’un utilisateur
Cliquer sur la ligne concernant l’utilisateur sur lequel des habilitations sont à 
supprimer

La liste des habilitations rattachées au compte apparaît. 

Cliquer sur la croix pour supprimer les habilitations. 
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4 Rechercher un utilisateur
Renseigner les informations du compte, puis cliquer sur « Rechercher ».
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