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Formation à l’annuaire 
Grand Age
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Renseigner la fiche établissement

Cliquer sur « Afficher dans 

l’annuaire pour qu’il soit 

visible du grand public.
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Renseigner les coordonnées

ATTENTION : Ne pas oublier de 

géolocaliser l’établissement.

Ceci est indispensable pour qu’il 

apparaisse dans la cartographie.

Menu déroulant faisant référence aux utilisateurs 

créés dans la base de données Viatrajectoire.
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Renseigner les caractéristiques générales

Personnalisation possible
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Renseigner les conditions d’hébergement

3 modalités dont découlent différents champs
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Aucune habilitation à l’aide sociale
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Habilitation à l’aide sociale partielle
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Habilitation à l’aide sociale totale
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Déterminer si les informations médicales et/ou 

relatives à l’autonomie sont exigées dans la 

demande d’admission, pour vous prononcer en 

termes de réponses.

Informations grisées car 

directement importées dans 

Viatrajectoire à partir du Finess. 

Données non modifiables.

Renseigner la demande d’admission et les 

informations administratives
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Onglets après enregistrement

Caractéristiques 

générales  (adresse, 

directeur, accès, nombre 

de chambres, tarifs, …).

Voir et gérer les unités de la 

structure.
Ressources et soins techniques  

disponibles dans la structure.

Voir et gérer les habilitations

sur la structurePrestations de confort 

disponibles dans la structure.
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Renseigner les ressources et soins 
techniques de la structure

Cochez les ressources disponibles 

dans l’établissement

Informations complémentaires
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Renseigner les prestations de confort 
de la structure
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Cochez les prestations de 

confort disponibles dans 

l’établissement
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Créer, modifier, fermer une unité

Lien pour créer une unité.

Une ou plusieurs unités peuvent être créées, 

modifiées et fermées en tout temps.

Une unité représente un type d’hébergement proposé au sein de l’établissement, 

déclaré dans Finess.

Par exemple : 

• Hébergement temporaire = unité 1

• Accueil de jour = unité 2

• PASA = unité 3…

14



16/03/2017

Lien pour créer une unité

Après avoir cliqué sur Créer, la 

case verte de validation s’affiche.

Renseigner les caractéristiques 
générales et médicales de l’unité
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Modifier ou fermer une unité

Lien pour mettre à jour 

une unité

Lien pour fermer

une unité de façon 

temporaire ou 

définitive
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Créer/supprimer une habilitation

Si l’utilisateur a le droit de 

gérer les habilitations sur 

la structure, celui-ci 

pourra créer ou 

supprimer une 

habilitation à partir de 

cet écran.
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Créer/supprimer une habilitation

Liste des profils du 

volet « Grand Age » 

donnant des droits 

différents aux 

utilisateurs 18
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Merci pour votre attention
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Pour contacter l’équipe ViaTrajectoire Nouvelle-Aquitaine:

Par téléphone : 0805 690 656

Par email : infos@viatrajectoire-na.fr


