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Renseigner la fiche établissement

Caractéristiques 

générales  (adresse, 

directeur, accès, nombre et 

prix des chambres…).

Consultations

organisées dans la 

structure.

Voir et gérer les 

habilitations sur la 

structure

Voir et gérer les unités 

de soins de la structure.

Ressources et soins 

techniques  disponibles 

dans la structures.
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Renseigner les coordonnées

ATTENTION : Ne pas oublier de 

géolocaliser l’établissement.

Ceci est indispensable pour qu’il 

apparaisse dans la cartographie.

4



16/03/2017

Renseigner les ressources et soins techniques

Cochez les ressources disponibles 

dans l’établissement
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Décrire les consultations

Vous pouvez indiquer 

la/les 

consultation(s) 

réalisées dans 

l’établissement
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Créer / Gérer les habilitations

Si l’utilisateur a le

droit de gérer les

habilitations sur la

structure, celui-ci

pourra créer ou

supprimer une

habilitation à

partir de cet

écran.
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Créer, modifier, fermer une unité de soins

Lien pour créer une unité de 

soins

Lien pour mettre à jour une unité 

de soins

Lien pour fermer une unité 

de soins
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Unité MCO
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Renseigner les informations générales

Mettre à jour les 

informations souhaitées (les 

rubriques encadrées en 

rouge sont obligatoires).

Cliquer sur 

Enregistrer

10



16/03/2017

Créer, modifier, supprimer une habilitation 
sur une unité de soins

Vous pouvez visualiser les 

habilitations déjà existantes sur cette 

unité de soins.

Vous pouvez créer une nouvelle 

habilitation sur cette unité de soins.
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Unité SSR / HAD / USP
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Renseigner les informations générales

Cliquer sur 

Enregistrer

Mettre à jour les 

informations souhaitées (les 

rubriques encadrées en 

rouge sont obligatoires).
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Renseigner les pathologies prises en charge

Choisir une famille de pathologies 

issue du Thésaurus des SSR.

La saisie s’effectue famille par famille, 

avec enregistrement après chaque 

famille.

En cas de connexion lente cocher cette case, 

pour un chargement des familles et un 

enregistrement plus rapides.
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Renseigner les pathologies prises en charge

Cocher toute la famille

Cocher toute la sous-famille

Cocher la pathologie

Cliquer sur 

Enregistrer
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Renseigner les pathologies prises en charge

Pour vérifier les pathologies qui ont été renseignées 

pour cette unité de soins  passer par l’onglet 

« Annuaire ».
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Renseigner le personnel

Il s’agit ici des personnels médicaux 

et d’encadrement : médecin, cadre 

de santé, assistant social,…
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Renseigner les ressources et soins 
techniques

Remplir la fiche en cochant les 

cases correspondantes.
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Renseigner la filière

Vous pouvez filtrer les établissements 

prescripteurs.

ATTENTION : Cette option fera que les 

établissements prescripteurs qui n’auront pas été 

choisis ne pourront pas faire de demande 

d’admission dans votre établissement.
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Renseigner la couverture géographique

Vous pouvez définir une zone 

géographique.

ATTENTION : Cette option fera que les patients en 

dehors de la zone géographique définie ne pourront 

faire l’objet d’une demande d’admission dans 

votre établissement.
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Créer, modifier, supprimer une habilitation 
sur une unité de soins

Vous pouvez visualiser les 

habilitations déjà existantes sur cette 

unité de soins.

Vous pouvez créer une nouvelle 

habilitation sur cette unité de soins.
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Dupliquer une unité de soins
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Merci pour votre attention

Pour contacter l’équipe ViaTrajectoire Nouvelle-Aquitaine:

Par téléphone : 0805 690 656

Par email : infos@viatrajectoire-na.fr
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